
Инструкция по работе с АИС проведения итогового 
собеседования в онлайн-форме

(администратор МСУ)



Введение

➢ ИС предназначена для организации сбора в онлайн-форме результатов
оценивания экспертами ответов участников итогового собеседования.

➢ Система обеспечивает для проведения ИС-9 набором данных из ФИС
ГИА, предоставляет функциональные инструменты для подготовки и
настройки ЛК к проведению итогового собеседования, формирует
статистические и аналитические отчеты, а также ведомости.

➢ Доступ к ИС по адресу: https://is9.rustest.ru

https://is9.rustest.ru


Технические
требования

➢ Операционная система не ниже «Windows 7» или

семейство «Linux»

➢ Оперативная память не менее 1 Гб

➢ Процессор класса Intel Pentium IV 2,4 ГГц или выше

➢ Доступ в Интернет со скоростью не менее 30 Мбит/с

➢ Браузер последней версии из перечня: Chrome, 

FireFox, Yandex



Вход в ЛК

1. Перейдите на сайт ИС

2. Введите логин и пароль 

пользователя

3. Нажмите кнопку «Вход»



Рабочий стол ЛК

1. Краткое название ИС

2. Кнопка сворачивания левой
панели

3. Поле для отображения
краткого наименования ОО

4. Логин, под которым зашёл
пользователь

5. Кнопка выхода из ЛК

6. Левое меню

7. Рабочий стол

8. Информер



Информеры

➢ Каждый информер отображает информацию о ходе внесения
результатов оценивания работ участников экзамена, а также статусе
экзамена

➢ Информер состоит из следующих элементов:

1. дата экзамена, наименование предмета

2. статистика со статусами экзамена в ОО (всего, открыты, 
закрыты, экспортированы)

3. статистика по участникам

➢ Статусы:

1. «открыт» — текущему экзамену продолжается ввод
результатов

2. «закрыт» сигнализирует о завершении ввода

3. «экспортирован» фиксирует факт экспорта данных из ЦОИ в
ФИС ГИА



Левое меню

➢ Левое меню – основной блок Системы, предоставляющий
доступ к тем или иным функциональным модулям.

➢ Левое меню состоит из следующих разделов:

1. Рабочий стол

2. Оценивание

3. Пользователи

4. Образовательные организации

5. Отчеты

6. Документация

➢ Отображаемый в рабочем пространстве раздел
подсвечивается белым. Также белым подсвечиваются
разделы, на которые наведён курсор.



Оценивание

➢ Модуль оценивания позволяет в Системе:

• контролировать процедуру заполнения
результатов оценивания работ участников

• вносить результаты оценивания работ
участников за ОО

• закрывать в ОО экзамены

➢ Для продолжения работы в модуле выберите
экзамен и нажмите на кнопку

➢ В результате этого действия появится список
доступныхобразовательныхорганизаций, 
участвующих в выбранном экзамене



Оценивание

➢ В личном кабинете руководителя МСУ и АТЕ в поле управления доступны следующие

функциональные инструменты:

• «Заполнить» – доступен по умолчанию и до тех пор, пока экзамен открыт. 

Инструмент позволяет вносить данные и изменения в результаты оценивания.

• «Просмотр» – позволяет перейти в подраздел для просмотра результатов

ввода оценок по участникам.

• «Закрыть экзамен» – позволяет закрыть экзамен после завершения ввода

информации по всем участникам.

➢ Внешний интерфейс можно разбить на следующие 
функциональные модули:

1. Инструменты для осуществления поиска ОО с 

возможностью фильтрации по АТЕ и статусу 
экзамена, а также сброса (отчистки) всех 
фильтров (кнопка            )

2. Оперативная статистическая информация в 
рамках каждой ОО со следующими полями:

• «№» – порядковый номер строки
• «Район» – административно-

территориальная единица (район)
• «Код ОО» – уникальный код 

образовательной организации

• «Наименование ОО» - наименование 
образовательной организации

• общее количество назначенных на 
экзамен участников

• общее количество участников, по 

которым завершен ввод результатов 
оценивания

3. Функциональные поля:
• «Статус», в котором отображается 

текущий статус экзамена (открыт, закрыт, 

экспортирован)
• «Управление», в котором, в зависимости 

от этапа обработки экзамена, выводятся 
или скрываются доступные текущему 
личному кабинету функциональные 

инструменты Важно! В ЦОИне смогут экспортировать собранные в ОО результаты экзамена, пока
экзамен не будет закрыт



Оценивание.
Заполнение

4.  Инструмент для настройки отображения полей таблицы с участниками (кнопка      )

5.  Основная таблица со списком участников

6.  Кнопки для последовательного перелистывания списка с участниками

7.  Цветовой индикатор участника, зависящий от этапа его заполнения. В Системе определены следующие статусы:

• «Незаполненные данные» – по участнику данные не вносились либо находятся на стадии заполнения

• «Сохраненные данные» – все данные по участнику успешно внесены и сохранены в системе

• «Несохраненные данные» – в ранее сохраненные данные участника вносятся коррективы

8.  Функционал изменения промежуточного балла в виде выпадающего списка с доступными для изменения 
баллами

При нажатии на кнопку

Система перенаправит в подраздел для 

внесения результатов оценивания 

участников

Внешний интерфейс ввода результатов 
оценивания условно можно разбить на 
следующие блоки:

1. Основная информация о выбранном 
экзамене, состоящая из:

• даты экзамена

• типа тестирования

• наименования предмета 
тестирования

• статистики, скольким участникам 
осталось ввести результаты 
оценивания

2. Инструменты для осуществления 
поиска участников с возможностью 
фильтрации, а также сброса всех 
фильтров

3. Доступ к групповым операциям



Оценивание. Групповые операции

➢ При нажатии на кнопку
откроется диалоговое окно с перечнем
доступных групповых операций

➢ Из групповых операций доступно:

• назначение номера аудитории. Позволяет
всем незаполненным участникам проставить
единую аудиторию, выбранную из списка.

➢ Для подтверждения операции нажмите
кнопку  для отмены —



Оценивание. 
Настройки

➢ При нажатии на кнопку
с настройками отображения полей
появится соответствующее диалоговое
окно с полями, доступными для
регулирования

➢ Выбирая в каждом поле статус
«Показывать» или «Не показывать»,
можно регулировать отображение
соответствующих полей в основной
таблице с участниками

➢ Для подтверждения нужно нажать кнопку 
для отмены введенных изменений –



Оценивание. Таблица

Основную таблицу можно разделить на три основных блока:

1) Информация об участнике:

• класс, в котором участник обучается

• номер аудитории, в которой сдавал экзамен

• серия и номер документа

• номер варианта

• поле «Резерв» со специальным признаком

• признак явки/неявки на экзамен

2) Информация о введенных баллах по критериям

 оценивания заданий, а так же промежуточных
 итоговых баллах

3) Автоматически рассчитанные Системой значения:

• итоговый балл

• признак зачет/не зачет

Важно! В специальном поле «Резерв» может стоять значение 
22 в случае, когда у участника установлен специальный 

признак ОВЗ, в ином случае поле остаётся пустым



Оценивание. 
Закрыть экзамен

➢ При нажатии на кнопку

инициируется процедура закрытия экзамена, в

рамках которой появится соответствующее

диалоговое окно с подтверждением

Важно! Кнопка «Закрыть экзамен» может быть 

не активна в случае если в экзамене 

присутствует хотя бы один участник, по 

которому не были введены данные

➢ Для подтверждения закрытия экзамена

нажмите кнопку

для отмены —

➢ После успешного закрытия экзамена функционал
управления экзаменом будет скрыт. Обратно открыть
экзамен на региональном уровне возможно только на
уровне РЦОИ



Оценивание. 
Просмотр

➢ При нажатии на кнопку

откроется модуль заполнения результатов оценивания в 

режиме чтения, т.е. вносить изменения при таком режиме 

невозможно

Информация! Кнопка «Просмотр» появляется в том 

случае, когда руководитель ОО закрыл экзамен



Пользователи

➢ Данный модуль позволяет управлять в рамках МСУ
и/или АТЕ созданными в Системе пользователями

➢ Внешний интерфейс модуля управления пользователя
можно разделить на следующие основные блоки:

1) Инструменты для осуществления поиска
пользователей с возможностью фильтрации по
роли, АТЕ, ОО, а также сброса (отчистки) всех
фильтров (кнопка            )

2) Таблица с пользователями, состоящая из
следующих полей:

• «№» – порядковый номер строки

• «Логин» – логин для входа в ЛК

• «Пароль» – пароль для входа в ЛК

• «Роль» – роль пользователя в Системе

• «ЦОИ» – наименование центра обработки
информации

• «Регион» – код и наименование региона

• «МСУ» — наименование органа местного
самоуправления

• «АТЕ» – код и наименование АТЕ

• «Школа» – код и краткое наименование ОО

3) Блок управления пользователями

4) Инструмент для экспорта списка в файл:
• При нажатии на кнопку  список с пользователями будет 

экспортирован в файл формата электронной таблицы



Пользователи. 
Редактирование

➢ При нажатии кнопки     откроется диалоговое
окно редактирования выбранного пользователя

➢ Измените доступные для редактирования поля
(логин, пароль) и нажмите на кнопку
для подтверждения действия.

➢ Нажмите на кнопку для выхода из 
диалогового окна без добавления новой 
аудитории

Информация! Редактирование роли пользователя 
недоступно



Образовательные 
организации

➢ Данный модуль отображает региональный справочник

со всеми образовательными организациями в рамках

МСУ и/или АТЕ

➢ Внешний интерфейс модуля управления пользователя
можно разделить на следующие основные блоки:

1. Инструменты для осуществления поиска ОО с

возможностьюфильтрации по АТЕ, а также

сброса (отчистки) всех фильтров кнопка

2. Таблица с ОО, состоящая из следующих полей:

• «№» – порядковый номер строки

• «Код» – уникальный код ОО

• «Наименование» – наименование ОО

• «Регион» - наименование региона

• «Район» – наименование района

• «Аудитории» – количество аудиторий

3. Блок управления аудиториями в ОО

➢ Блок управления аудиториями позволяет создавать в ОО аудиторныйфонд, который
в дальнейшем будет использоваться в модуле оценивания при вводе результатов
оценивания работ участников

➢ Для перехода выберите ОО и нажмите на кнопку



Аудитории

➢ Внешний интерфейс модуля управления аудиториями
можно разделить на следующиеосновные блоки:

1. Инструмент создания новых аудиторий

2. Перечень внесенных в ОО аудиторий, состоящий из
следующихполей:

• «№» – порядковыйномер строки

• «Код» – код (номер) аудитории

• «Наименование» – наименование аудитории

• «Месторасположение» – расположение
аудитории в ОО

3. Блок управления сохраненными аудиториями, 
состоящий из двух инструментов:

• редактирование аудитории

• удаление аудитории



Аудитории. 
Управление

➢ При нажатии кнопки
откроется диалоговое окно для добавления новой аудитории

➢ Последовательно введите код аудитории, номер аудитории и
месторасположение аудитории в ОО и нажмите на кнопку
для подтверждения действия. Нажмите на кнопку
для выхода из диалогового окна без добавления новой
аудитории

➢ Для редактирования аудитории нажмите на кнопку
в появившемся окне введите изменения и нажмите на кнопку
Для отмены операции нажмите на кнопку

➢ Для удаления аудитории из списка нажмите на кнопку
В появившемся диалоговом окне нажмите кнопку
для подтверждения операции или кнопку
для ее отмены



Отчеты

➢ Модуль с отчетами позволяет 
формировать и сохранять различные 
статистические и аналитические отчеты, а 
также ведомости

➢ В Системе доступны следующие отчеты:

• статистика по образовательным 
организациям

• ведомость участников, назначенных на 
экзамен

• общая статистика по экзаменам



Документация
➢ В разделе «Документация» располагаются все 

необходимые методические и инструктивные 

документы, а также руководство пользователя к 

личному кабинету пользователя



Контактные 
данные

С вопросами можете обращаться к нам на:

• Почту - it@sarrcoko.ru

• Телефон - 44 – 60 – 38
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